REBECA en CD-ROM

Rebeca en CD-ROM es una publicacion del Ministerio de Educacion, Cultura
y Deporte, producida por la Direccion General del Libro, Archivos y Bibliotecas
dependiente de la Secretaria de Estado de Cultura.

El CD-ROM contiene:

 Una base de datos con registros bibliograficos procedentes del trabajo de catalogacién
cooperativa de las bibliotecas productoras de los mismos.

» Software de recuperacion e interrogacion a la base de datos, que no se incluye en todas las
actualizaciones.

REBECA™

WIGSTROS BIBLIOGRAFICOS .
PARA LAS BIBLIOTICAS PUBLICAS ESPAROLAS

Se edita periddicamente desde el ano 2000. El software de recuperacion es el encargado de
interaccionar con la base de datos. Por tanto, tenemos que instalar en el ordenador de gestion de
la biblioteca el correspondiente software para poder utilizar la base de datos de registros
bibliograficos.

Para conseguir esta publicacion, hemos de solicitarlo enviando al MECD una carta.

REBECA en CD-ROM puede ayudar en la automatizacion de la coleccion
de la biblioteca escolar, ya que:

» Permite la realizacién de consultas a la base de datos de registros bibliograficos que contiene y
obtener por ejemplo “bibliografia de José Antonio del Cafizo editada con posterioridad a 1990”.

» Permite realizar consultas combinadas y guardar consultas.

* Los registros bibliograficos obtenidos como resultados de las consultas se pueden visualizar en
los formatos de representacion bibliografica.

* Los resultados se pueden imprimir, e incluso exportar a word para ser editados.

* Los resultados de las consultas se pueden convertir en ficheros, que a su vez pueden
incorporarse a los catalogos de sistemas de gestién bibliotecaria (por ejemplo ABIES 2.0). Esta
técnica de catalogacion, basandose en registros bibliograficos de terceros se denomina
catalogacion derivada. Entre sus ventajas aporta confiabilidad y supone un ahorro considerable
de tiempo para el catalogador.



1. La propiedad intelectual de la base de datos REBECA corresponde al Ministerio de Educacion,
Cultura 'y Deporte y a las bibliotecas productoras de los registros que contiene. Si lo deseas puedes
obtener la relacién de las bibliotecas que participan en el proyecto en la siguiente direcciéon de
Internet:

http://www.mcu.es/REBECA/quien.html

2. Las entidades autorizadas al uso de REBECA podran integrar los registros que contiene en sus
catalogos automatizados, distribuirlos entre las bibliotecas de sus sistemas o redes o utilizarlos
para cualquier otra finalidad, siempre sin animo de lucro.

3. En caso de distribucion de los registros bibliograficos de REBECA a otras bibliotecas o
instituciones, la entidad autorizada no podra percibir remuneracién econémica alguna por los
registros. Si la distribucién se realiza en soporte material, tanto éste, en su superficie externa, como
la documentacion o publicidad con que se acomparne, deberan contener una mencién expresa y
visible de la procedencia de los registros de esta forma:

REBECA

(Registros bibliograficos producidos por el Ministerio de Educacién, Cultura

y Deporte y las Comunidades Auténomas). Subdireccion General de Coordinacion

Bibliotecaria. Direccion General del Libro, Archivos y Bibliotecas. Ministerio

de Educacion, Cultura y Deporte

4. Asimismo, en caso de publicarse listas bibliogréficas realizadas en todo o en parte con registros
de REBECA, debera hacerse constar de forma clara y expresa su procedencia, en la forma
indicada en el punto anterior.

REBECA puede instalarse en cualquier PC con al menos las siguientes
caracteristicas:

* Windows 95, Windows 98 o Windows NT.

« Para instalar el software de recuperacion se requieren al menos 20 Mb
de espacio libre en disco duro.

* Unidad lectora de CD-ROM.

* Resolucién de pantalla 800x600 con 256 colores.

Instalacion del software de recuperacion

1. Introduce el CD-ROM de REBECA en el lector de CD-ROM del ordenador.

2. Localiza en el CD-ROM de REBECA la carpeta que contiene el programa

de instalacion del software de recuperacién. Recuerda que no todos los CDROMs
de REBECA llevan incluido el programa de instalacién. En los CD-ROM

de la 32 0 42 actualizacion si debe ir incluido.

Ejecuta el programa de instalacion haciendo doble clic en el fichero setup.exe. Comenzaran a
aparecer una serie de ventanas con instrucciones.
Son las siguientes:



Bienvenido

/%J Bienvenido al programa de instalacion ce Rebeca.
=

E ste programa instalara Rebeca en su ordenador.

Ez acongejable cemrar todog loz programas antes de ejecutar la
inztalacidn.

Pulze el batan de Cancelar para suzpender la inslalacion p
deterer loz programas que hayan zido cargadoz. Pulze el batdn
Siguiente para continuar caon la instalacion.

ATEMCION: E ste programa estd prategido por Lepes de
Propiedad Intelectual v por dizpoziciones de tratados
intermacionales.

La copia o diztibucion no autorizadaz del mizmo o de
cualezquiera de sus partes podria acarrear severas sanciones
civiles v criminales,  estardn expuestaz a la maxina pena que
permita la Ley,

Cancelar

1. «Bienvenido al programa de instalaciéon». Ventana informativa sobre la instalacion. Hagamos clic
en el boton «SIGUIENTE»

2. "Acuerdo de Licencia Software”. Hagamos clic en el botén “SI”.

Acuerdo de Licencia de software

Por favar, lea el siguiente Acuerdo de Licencia. Pulze |a tecla AvPag para que
pueda ver el resto del documento.

COMTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO FIMAL DE SOFTWARE MICROSOFT -
MICROSOFT WISUAL BASIC

IMPORTAMTE - LEA CUIDADOSAMEMTE: Este Contrato de Licencia para el Llsuario
Firal Ficrozaft ["CLUF"] constituye un

acuerdo leqal entre usted [va zea una perzona fizica o una entidad juridica) v Microzaft
Corporation rezpecto al

producto zoftware Microzoft indicado arriba, que incluve software v puede incluir medioz
relacionadaoz, matenales

impreso: ¥ documentacion 'en linea" o electranica [MFRODUCTO SOFTWARE"™. Al
inztalar, copiar o de atra manera wzar

el PRODUCTO SOFTWwWARE, usted acepta quedzr obligado por loz téminos del prezente
CLUF. Siusted no ezt de acuerdo

coh oz términos de este CLUF, noinstale o uge el PRODUCTO SOFTWARE ; par el ﬂ

ihcepta todaz las condiciones del prezente Acuerdo de licencia? Siresponde Mo, el
programa de instalacion se cenard. Para gue pueda instalar Rebeca, deberd aceptar el

presente acuerdo.
< Ankerior | 57 | Ha |

3. “Eleccion de la Unidad de CD-ROM?”. Debes indicar la letra de la unidad




de CD-ROM existente en el PC o disponible a través de la instalacion de red. Si el PC que estas
utilizando no tiene disponible unidad de CD-ROM local o a través de una red no podras utilizar

REBECA, pues la base de datos esta incorporada en el CD-ROM. Hagamos clic en el botén
“SIGUIENTE”.

Eleccion de la Unidad de CD-ROM

Elija la unidad de CO-ROM dezde donde se accedera a las
bazes de datoz.

Examinar... |

< Anternior I Siguienle » I Cancelar

4. “Seleccion de la carpeta de destino”. En ella se instalard el software de recuperaciéon. Por

defecto figura C:\\REBECA, pero puede cambiarla pulsando en el boton “EXAMINAR”. Haz clic en
“SIGUIENTE”.



Seleccion de la carpeta de destino E3

Febeca =& instalara en esta carpeta.
Para aceptarlo, pulze el botdn Siguiente.

Para seleccionar olrz carpeta, pulze el boton Examinar »
zeleccione obra carpeta.

Paras zalir sin instalal Bebeca, pulzar el botan Cancelar.

Carpeta de desting
’7E:'\H ebeca Examinar... |
£ Ankerior

Cancelar |

5.-"Destino de DLLs Y OCXs” Si estas de acuerdo con el directorio seleccionado, hacemos clic en

“SIGUIENTE”, si deseas otro destino seleccionalo con el botén “EXAMINAR”. Hagamos clic en
“SIGUIENTE”.

Deztino de DLLs y OCXs

Elija a continuacion el desting de los ficheros DLL w 05 que
utilizara el programa.

"Earpeta de deztino

C: 4 IMD O SAS Y S TERY Exarninar... |
Cancelar |

6.-"Seleccion del grupo de programas”. Da informacion sobre el grupo de programas en el que se
incluira el software de recuperacion. Hacemos clic en “SIGUIENTE”.

< fnterior




Seleccion del grupo de programas B

El prcgrama de instalacion creard ua grupo de programas para la
aplicariin Selrerinne & continoacan onn de lnz existentes
bien introduzca uno de nuevo. Pulse el botdn Siguiente para
zequir coh |a instalacidn.

Carpeta de programa:

Carpetaz exiztentes:

Accesanoz
Herramientas de Microzaft Office

Herramientaz de Microzoft para la PyME

[ nicio

lomega

kW acromedia Dreamweaver UltraDew 4

Oracle Enterprize banager :__1

< Anterior ’ Siguiente > ] Cancelar

7.-"Inicio de la copia de ficheros” Proporciona informacion sobre las opciones elegidas por el
usuario y antes de comenzar a copiar los programas en nuestro ordenador nos permite rectificar.
Hacemos clic en “SIGUIENTE”.

Inicio de la copia de ficheros

El programa de instalacian tiene lo: datos suficientes para
empezar a copiar la aplicacian. 5i desea repazar o modificar
valores, pulze Anterior. En caso de aceptar loz valares
zeleccionados, pulze Siguiente para continuar con |3 instalacian,

Yaloes actuales:

|

Carpeta de la inztalacion;

REBELCA

Drireztorio destino:

C:%Rebeca

< Anterior

Tras esta ventana informativa de esta pantalla comenzara el proceso de copia de ficheros desde el
CD-ROM, asi como de la actualizacién de determinados ficheros del sistema.



Rebeca 1.3

Coopasnda DL y OO0
& andown Mpsten bl ek

8.- Para terminar la instalacion necesitas reiniciar su PC. Hacemos clic en “ACEPTAR”

=n Lomarndad Hebeca

Rebeca 1.3

I prcgrsrn e et sbacatin hus berrruscks de copue heksios: an o
Didenador.

durim e e Lres Ly gt ged el rerus o ke

0% G, i pearmcial i OIdenedn B #518 mments.
™ Mo, erwciad mi ondenader mis sdslanis,

5.z g ooy de cusiquies uriced v & confinuacidn pulre
ol bobden e Frsalizi pusin conchus | mslalacain
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Tras el arranque tendras acceso a la aplicacion REBECA desde el menu “Inicio/Programas” del
ordenador.



Coémo entrar y salir de la aplicacion

Una vez instalado el software de recuperacién, introduce el CD-ROM con la base de datos de
REBECA en la unidad correspondiente. Arranca la aplicacion desde el menu
Inicio/Programas/REBECA. La primera ventana que se te presenta te solicita un nombre de usuario
(por defecto “pcuser”) y una contrasena.

Pulsa ACEPTAR para entrar en la aplicacion.

Una vez instalado el software de recuperacién, introduce el CD-ROM con la base de datos de
REBECA en la unidad correspondiente. Arranca la aplicacion desde el menu
Inicio/Programas/REBECA. La primera ventana que se te presenta te solicita un nombre de usuario
(por defecto “pcuser”) y una contrasena.

Pulsa ACEPTAR para entrar en la aplicacion.

@y REBECA
i
y JREGISTROS BIBLIOGRAFICOS PARA LAS
BIBLIOTECAS PUBLICAS ESPANOLAS. DICIEMBRE 2000 H°3

Passwoxrd :

Subdireccion General de Coordinacion Bibhliotecaria
Plaza del Rey H"1
28004 Madrid
TL£.: 917017000 FAX:917017339
c.e.: info.rebeca@dglabr.mou.es
http: ffwww.mou. es fREBECA

La siguiente pantalla que se presenta es la siguiente:



& REBECA - Ministerio de Educacidn y Cultura
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~RPEE SN VAR = AT S NRO]

& Biisquedas

@ 1A H K

M Evperta 1% Estructurada |

General:

Autor:
Titulo:

Rewista Fue.:

Materia Lugar Publicacion:

Bditorial: Afio Fublicacidn:

ISEN: Tipo Locumento:

Histdrco de busquedns
Etapa | Docs. | Occs, | Términos de blsgueda.

|p|:user ]ﬁ | |

En ella puedes observar la ventana principal de la aplicacion, asi como una ventana
superpuesta de busquedas, preparada para ser usada.

La ventana principal de la aplicacion siempre esta abierta mientras estés utilizando REBECA, el
resto de ventanas que te puedan aparecer superpuestas (como la “ventana de busquedas” citada
en el parrafo anterior) dependeran de las funciones concretas que estés utilizando.

Tanto algunas opciones de menu, como algunos botones de la barra de herramientas de la ventana
principal estaran activados o desactivados segun corresponda. Inicialmente puedes observar cémo
el menu “Visualizacién” y algunos botones estan desactivados.

Recuerda que para saber qué funcion realiza cada boton basta con dejar el puntero del ratén unos
segundos encima del boton. Esto provoca la aparicion de un cartelito informativo llamado “tooltip”,
el cual describe escuetamente la funcién del boton.

Comprueba que los botones de la barra de Herramientas de la ventana principal son los siguientes:
+ Configuracion: Permite configurar algunos aspectos de la aplicacion

como Sistema, Busquedas, Visualizacion y Fuentes.

* Imprimir.

* Descargar Documentos.

* Blsqueda Experta.

 Busqueda Estructurada.

* Salvar. Guarda las busquedas realizadas.

* Ejecutar salvas. Lanzar busquedas previamente almacenadas.

* Visualizar el Primer Documento.

« Visualizar Cualquier Documento.

« Ver el Ultimo Documento.

* Ayuda.



También puedes manejar la aplicacion a través de los menus. El acceso a cada uno de los menus
de la pantalla principal de la aplicacion es muy simple:

haz clic en el elemento de la barra de menus que desees, apunta con el ratén y haz clic sobre la
opcién. Si esta opcion tiene acceso a su vez a otro menu te aparecera junto al texto una flecha.
Cuando hagas clic en esta opcién se abrira, en forma de cascada, un segundo menu junto al
primero. Procede de igual manera hasta llegar a la ventana de la aplicacién deseada.

Para salir de la aplicacion hagamos clic en la opcion Archivo del Menu y pulsa Salir.

Conceptos generales sobre busquedas

Las busquedas en la base de datos te permitiran obtener la informacion bibliografica deseada. Una
operacién de busqueda de informacién en una base de datos conlleva una serie de fases, que, en
resumen, son:

» Deteccion de la necesidad de informacién. Por ejemplo “necesito bibliografia sobre Literatura
Infantil”

* Hay que traducir esa necesidad de informacién en una o varias sentencias de busqueda con la
que interrogar la base de datos. Esta dependera de los operadores y herramientas que nos ofrezca
la base de datos. Por ejemplo “Literatura AND Infantil”

« Por ultimo, lanzar la busqueda y en funcién de los resultados obtenidos modificar la sentencia de
blusqueda, y vuelta a empezar o bien visualizar, imprimir 0 exportar la informacion deseada.

Antes de empezar a buscar tienes que tener en cuenta los siguientes

puntos:

» Un término de busqueda dentro del programa es cualquier cadena con una longitud maxima de
64 caracteres.

 Las busquedas pueden hacerse bien a texto completo, (busca en cualquier parte del registro), o
bien restringiéndolas a campos concretos.

 Los términos de busqueda pueden introducirse, en mayudsculas, mindsculas y con diacriticos,
tildes, diéresis, etc., o sin ellos.

* La busqueda de numeros debe realizarse entre comillas dobles o simples.

Esto se debe a que si el nimero que se quiere buscar es menor que el que define la etapa de
busqueda actual, la aplicacién interpretara dicho nimero como una referencia a una etapa de
bdsqueda anterior.

» Se pueden introducir términos de blUsqueda hasta un maximo de doscientos cincuenta y cinco
caracteres en una misma consulta.

» Cuando se introduzcan varios términos de busqueda en la misma consulta hay que unirlos con un
operador. El significado de cada uno de los operadores que puedes utilizar es el siguiente:
Operadores booleanos

Se basan en las relaciones entre términos en el ambito de documento.

* Y Localiza documentos en los que aparecen ambos términos.

Derecho y romano

* Localiza documentos en los que aparece el primer término, el segundo o ambos. Derecho o
romano

* No Localiza documentos en los que aparece el primer término pero no el segundo. Derecho no
romano

* Xor Localiza documentos en los que aparece el primer término o el segundo, pero nunca ambos.
Derecho xor romano.

Operadores posicionales

Se basan en las relaciones entre los términos en ambitos estructurales mas reducidos



* Adj: Localiza documentos en los que ambos términos estan seguidos y en ese mismo orden. Los
términos intermedios dependen del nivel de adyacencia establecido en la configuracion y de los
términos indexados en cada base de datos. Derecho adj romano.

» Cerca: Localiza documentos en los que ambos términos estan seguidos, pero cuyo orden es
indiferente. Los términos intermedios entre los términos dependen del nivel de adyacencia
establecido en la configuracion y de los términos indexados en cada base de datos. Derecho

cerca romano.

» Con: Localiza documentos en los que los términos van en la misma frase. Entendiendo por frase
un conjunto de palabras limitadas por un punto, punto y coma, dos puntos, una admiraciéon, una
interrogacion, etc. Derecho con romano

* Mismo: Localiza documentos en los que los términos aparecen en el mismo parrafo. Entendiendo
por parrafo el conjunto de palabras limitado por dos puntos y aparte. Derecho mismo romano
Truncamientos Mediante los truncamientos se pueden localizar palabras que contengan la cadena
de caracteres solicitada. Los truncamientos pueden ser de dos tipos:

? Situado en cualquier posicién del término de blusqueda, cada? sustituye a un caracter. De esta
manera localizaras todos los documentos que cumplan el patron de busqueda y que en el lugar
donde se encuentra el signo? contenga cualquier caracter. Una vez que esta situado en el campo
«Busquedas»1. Introduce la cadena de caracteres que quieres buscar poniendo una?, por cada
caracter que quiere sustituir. §iménez.

$ Situado en cualquier posicién del término, o en varios a la vez, sustituye una cadena de
caracteres. El asterisco localizara todos los documentos que cumplan el patron de busqueda y que
en el lugar en donde se encuentra el signo $ contengan cualquier nimero de caracteres. Una vez
que estas situado en el campo «Blsquedas »1, introduces la cadena de caracteres que deseas
buscar poniendo un $ en el sitio en donde quieres sustituir los caracteres. Coopera$

El software de recuperacion para la base de datos REBECA permite dos
tipos de busquedas de registros bibliograficos:

 Busqueda Experta

» Busqueda Estructurada

La diferencia entre las dos estriba en la disposicién de la ventana de blusquedas y en las diferentes
opciones que se presentan. La blusqueda experta es mas compleja de utilizar, al menos al principio,
ya que requiere conocimiento preciso del nombre de los campos. Ambas buscan en la base de
datos y con los resultados obtenidos podras realizar las mismas actuaciones. A algunos usuarios
les resultara mas facil utilizar un tipo u otro de blsqueda para cada sentencia de busqueda.

La ventana de blsqueda experta tiene el siguiente aspecto:
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Por ejemplo busquemos “landero Y luis”, es decir registros bibliograficos que contengan los
términos “landero” y “luis”, independientemente del campo en el que se encuentren. Como puedes
observar, los términos de consulta serian “landero” y “luis”, unidos por el operador “Y”

En las listas desplegables correspondientes a los campos podria incluso especificar el campo por
el que quiere restringir la busqueda.

Una vez introducidos los parametros de la busqueda, pulsa enter o haz clic en el boton buscar de la
ventana de busqueda. Prueba a introducir términos compuestos como por ejemplo sentencias de
busqueda del tipo: ( “landero” Y “luis” ) Y (“aljibe” o “tusquets”)

La pantalla de busqueda experta para esa sentencia de busqueda seria:
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Observa que en la parte inferior de la ventana de busqueda aparece el resultado de la misma.
 Etapa: Es un numero secuencial que el software asigna a cada busqueda realizada.

» Docs.: Numero de documentos (registros bibliograficos) resultante de la busqueda que usted
haya realizado.

» Occs: Ocurrencias. Es el nimero de veces que aparece el término buscado en el conjunto de
registros bibliograficos recuperados.

« Términos de Busqueda: Sentencia de busqueda que usted ha aplicado.

En el ejemplo anterior la sentencia de bisqueda “(LANDERO Y LUIS) Y (ALJIBE O TUSQUETS)”
recupera 7 documentos en los que aparecen 35 ocurrencias de los términos de busqueda.

La ventana para busquedas estructurada es la siguiente:

P RERECA




Difiere sustancialmente de la ventana de busqueda experta, pero quizas sea algo mas facil de usar,
ya que ofrece posibilidades en los campos mas importantes. Recuerda que si rellenas varios
campos se tratan como si estuvieran enlazados con el operador Y. Observa este aspecto en la
figura anterior.

Comprueba que las busquedas (etapas) que vas realizando van quedando numeradas. Si deseas
borrar las etapas de busqueda realizadas hasta el momento, haz clic en el menu en herramientas y
después en Purgar Busquedas para eliminarlas.

Puedes ir combinando etapas mediante los operadores boléanos. Esto se realiza en la ventana de
blusqueda experta.

S REBECA - Ministerio de Educacidn y Cultura
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En la imagen anterior observa que “1 Y madrid” recupera el subconjunto de resultados de la etapa
1, que contienen el término “Madrid”.

Herramientas de ayuda para las busquedas

El software de recuperacion de REBECA permite realizar consultas a los indices de la base de
datos, que funcionan a modo de diccionario. Podras preguntar qué palabras o patrones de
palabras parecidas al término que introduzcas, existen en la base de datos.

Para acceder a esta opcion puedes hacer clic en el boton “diccionario” desde la pantalla de
busquedas o bien seleccionar la opcién diccionario desde el menu herramientas de la ventana
principal de la aplicacién. La ventana especifica para esta funcién es la siguiente:
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Cancelar

Funcionamiento de la busqueda en indices:

1. Introduce el término o patron por el que quieras interrogar a la base de datos.

2. Selecciona el campo por el que quieres restringir la busqueda (opcional)

3. Selecciona el nimero méaximo de resultados que deseas (opcional).

4. Selecciona el modo de busqueda. Tienes tres posibilidades:

a. Root (raiz o prefijo). Se buscara todos los términos del diccionario cuya raiz sea la que usted ha
indicado.

b. Pref. (sufijo). Busca palabras cuyo final coincida con el término o patrén por usted especificado
c. Expand (parecido). Busca términos de la base de datos que estén alfabéticamente mas
proximos a la cadena introducida.

5. El sistema comienza la blusqueda y presenta una lista de resultados. Si obtienes mayor nimero
de resultados de los que especificaste se activara el botén “MAS”, con lo que podras visualizar mas
resultados.

6. Selecciona uno o varios términos de la lista y haz en clic en el botén ACEPTAR. Los términos
seleccionados se incorporaran a la ventana de busquedas.

El software de recuperacion permite almacenar sesiones de blsquedas para su futura utilizacion. A
cada sesién de busquedas se le asigna un nombre para poder referirnos a ella y ejecutar las
sentencias de busqueda almacenadas en ella. Puedes acceder a este conjunto de opciones desde
el menu herramientas, opcion “Salva de busquedas” de la ventana principal.

Existen cuatro opciones en el menu Salva de busquedas:

« Salvar busquedas: Permite grabar la sesion de busquedas en un fichero

con extension “.psf’

« Editar Busquedas: Selecciona el nombre de la sesion que desees



recuperar para modificar, afadir o eliminar etapas de busquedas.
« Ejecutar una Salva: Las etapas de blusquedas en el fichero se iran ejecutando de una a una.
« Borrar una Salva: Selecciona el nombre de la estrategia de busqueda que deseas borrar.

Posibilidades de visualizacion

Una vez que has realizado una blsqueda y obtienes resultados pulse clic en la etapa cuya lista de
resultados quiere visualizar.
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Aparecen dos ventanas:

* Ventana Lista de documentos recuperados. Se muestra una lista numerada de documentos
recuperados. Se muestran agrupados de 40 en 40, aunque este nimero puede ser personalizado
desde el menu de configuracion.

» Ventana Documento: Datos del registro bibliografico del primer documento recuperado, que a su
vez aparece sefalado con una flecha azul en la lista de documentos.

A su vez, en la ventana principal aparece una barra de herramientas repleta de botones:

* Maximizar listado: maximiza la ventana de lista de documentos.

» Maximizar documento: maximiza la ventana de datos del documento.

» Mostrar lista: muestra la ventana de lista de documento.

» Mostrar documento: muestra la ventana de datos del documento.

* Posicion inicial: vuelve a la visualizacion inicial, es decir, muestra las dos ventanas de nuevo.

» Grupo anterior: recarga la lista de documentos con el grupo de documentos inmediatamente
anterior al actual.

« Cualquier grupo: pregunta por el nimero de grupo de documentos a mostrar.

» Grupo siguiente: recarga la lista de documentos con el siguiente grupo de documentos.

» Primer documento: visualiza en la ventana de documentos, el primer documento de la lista.

* Documento anterior: muestra el documento anterior.

+ Cualquier documento: pregunta por el numero de documento a mostrar y lo visualiza.

« Siguiente documento: muestra el siguiente documento.

« Ultimo documento: visualiza el Gltimo documento.

« Seleccionar formato: permite seleccionar el formato de visualizacion que se utilizara en la ventana
de datos del documento.



I 5eleccion del formato de visualizacidn para el documento completo

Modo de visualizacidn
& Habilitar Formato

" Deshabilitar Formato
Listar
& Todog log formatos

" Formatos validos

v
Areptar

*
Cancelar

» Marcar documento: Durante la sesién de trabajo puedes marcar determinados documentos para
posteriormente imprimirlos, descargarlos, etc.

» Desmarcar documento: Desmarca un documento marcado.

* Visualizar indicadores.

* Cerrar.

Si te sittas en la ventana de documentos y haces clic con el boton derecho de ratén obtendras un
menu que le permitira:

“AJUSTAR?” la visualizacion del documento para que quepa en pantalla.

“Z0O0M” mostrara la siguiente ventana, desde la que podras ajustar la fuente con la que se
representa el documento, asi como el tamano de visualizacion.
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500 % 10 Times Mew Rorman
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Aceptar Cancelar

Desde el menu Archivos/Configuracion o haciendo clic en el botén configuracion, podras establecer
valores personalizados para las ventanas de visualizacion de resultados.
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Concretamente en la solapa “Visualizacion” puedes personalizar:

 Orden de visualizacién

— FIFO: Selecciona esta opcion si quieres que los documentos se visualicen en el mismo orden que
se han introducido en la base de datos. Es decir, del primero al ultimo.

—LIFO: Selecciona esta opcion si quieres que los documentos se visualicen en orden contrario al
que se han introducido, del ultimo al primero.

* Numero de elementos por listado: Desde esta opcion se define el numero de elementos que
apareceran en cada grupo de la lista de documentos.

« Visible: Segun selecciones, asi veras los resultados en pantalla. Sélo lista de documento, sélo
datos del documento o ambas ventanas a la vez.

* Documento completo:

— Selecciona ver Todos los campos cuando quieras visualizar todos los campos de los documentos
recuperados en una busqueda.

— Selecciona Parrafos significativos cuando quieras visualizar sélo los péarrafos donde aparece el
término de la busqueda.

— Selecciona Frases Significativas cuando quieras visualizar sélo las frases donde aparece el
término de la busqueda.

+ Campos del listado: Selecciona los campos que desee visualizar en la ventana lista de
documentos recuperados.

Una vez hayas personalizado la solapa Visualizacién tienes que pulsar cualquiera de los botones
que aparecen al pie de la ventana:

» APLICAR: Aplica inmediatamente los cambios realizados. No se mantendran estos cambios para
otras sesiones de trabajo a menos que pulses

GUARDAR.



+ GUARDAR: Guarda los cambios. Se mantienen para la siguiente vez que entres en la aplicacién.
» VALORES INICIALES si deseas recuperar los valores existentes después de haber realizado
cambios durante la sesién de trabajo.

* VALORES ACTUALES para recuperar los cambios que hemos establecido en la sesiéon de
trabajo.

En relacion con la visualizaciéon de resultados puedes personalizar las fuentes para la visualizacion.
Para ello accede desde el menu Archivo/Configuracion/Fuentes. Aparecera la siguiente ventana:

& Configuracion
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Esta ventana te permite modificar los parametros establecidos por defecto

para la visualizacién de los documentos en cada una de las categorias que se muestran en la lista
de opciones.

Puedes configurar fuente, estilo y color para:

* Valores por defecto, del texto dentro de los parrafos.

* Etiquetas cortas y largas

» Ocurrencias, son los términos que se recuperan en una busqueda.
* Numero de Documento

* Errores

* Lista

« Etiquetado

* Encabezamiento

* Reservado

Una vez termines de realizar cambios procede a Aplicarlos o Guardarlos como en la solapa
Visualizacién.

Existe una tercera solapa al seleccionar la opcién de menu Archivo/Configuracion o pulsar el botén
“Configuracion” es la siguiente:



& Configuracion
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La solapa Sistema permite configurar aspectos generales del software de
recuperacion.
Descripcion de los parametros del sistema:

» Dialogo de acceso: Podemos evitar que aparezca la ventana inicial en la que pide usuario y
contrasefa

* Usuario : Nombre del usuario por defecto.

» Mostrar pantalla: Cuando se accede a la aplicacion, se muestra en la pantalla de busqueda.

* Modelo de Busqueda: Selecciona el modelo de busqueda que quieras que aparezca por defecto
cuando entres en la aplicacién siempre que hayas elegido mostrar la pantalla de busqueda en el
parametro anterior.

* Descripcion de los parametros de busqueda:

— Nivel de Adyacencia: El nivel de adyacencia es el nivel de proximidad entre dos términos que se
permite al introducir en las busquedas el operador ADJ. Por defecto el nivel asignado es el 1. Los
términos unidos por dicho operador deberan aparecer en el mismo orden y sin ningln otro término
intermedio. Para indicar un nivel de adyacencia mayor introduzca el valor que desee.

— Nivel de Proximidad: El nivel de proximidad es el nivel de cercania entre dos términos, sin orden
de preferencia establecido que se permite al introducir en las busquedas el operador CERCA. Por
defecto el nivel asignado es 2. En este caso los términos unidos por dicho operador deberan
permanecer seguidos, pero no en un orden determinado. Para indicar un nivel de proximidad mayor
introduce el valor que desees.

— Operador por defecto: Selecciona el operador que quieras que la aplicacion utilice cuando los
términos de busqueda no estén unidos por un operador.



Configurar la ordenacion de la lista de resultados

A la hora de presentar la lista de resultados de una busqueda, éstos se muestran ordenados segun
se especifica en la solapa visualizacién del menu “Archivos/Configuracién”. Esta ordenacién por
defecto se refiere sélo al orden de entrada en la base de datos REBECA. Aln asi puedes acceder
a seleccionar algunos campos de ordenacion especificos a través del menu Herramientas/Ordenar
de la ventana principal, el cual despliega la siguiente pantalla:

W Ordenacion
Seleccione los campos por los gue desea ordenar

| =l hj [

[ Descendente [ Descendente [ Descendente
[ Murmerica [ Murmerica [ Murmerica
|2III Caracteres 20 Caracteres |2III Caracteres
Boic F
Qrdenar Fin Crdenacion CErrrar

La ordenacion que elijas en esta ventana prevalece sobre la ordenacién por defecto del mend
Archivos/Configuracién/Visualizacion.

Por defecto, la ordenacion es ascendente (A-Z, 0-9) y alfanumérica (primero letras alfabéticamente
y luego numeros). Puedes alterar estos valores seleccionando las casillas “Descendente” o
“Numeérica”. El parametro “Numero de caracteres”, por defecto ordenara hasta un maximo de 20
caracteres, este nimero puede ser alterado.

Impresion de resultados

Una vez recuperados datos bibliograficos gracias a la realizacién de alguna busqueda puedes
imprimir los resultados obtenidos de diversas maneras.

Todas las operaciones relacionadas con la impresion de documentos se realizan desde la ventana
Imprimir, que se obtiene al seleccionar la opcién Imprimir del menud Archivos/Imprimir o pulsando el
botén imprimir en la barra de herramientas de la ventana principal de la aplicacién.
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En primer lugar debes decidir si necesitas imprimir los documentos en detalle (Documento) o sélo
la lista de documentos (Lista). Si seleccionas “documento” puedes decidir si necesitas imprimir el
documento completo, parrafos significativos o frases significativas. Por ejemplo, eliges si quieres
obtener un documento por pagina o un solo documento sin saltos de paginas.

Ademas puedes realizar los siguientes ajustes:

 Ordenacioén: Permite especificar campos y sentido de ordenacién (ascendente o descendente)

« Seleccion de formato: Permite especificar el formato de salida. Las opciones son:

— Etiquetado.

—1SBD

- MARC

— LISTA ISBD

* Seleccion de campos: Permite seleccionar los campos que apareceran en el listado.

* Seleccion de documentos: Por ejemplo 1, 3-7 o TODOS para seleccionar diferentes posibilidades.
Recuerda que por defecto se imprimen todos. En caso de que hubieses marcado documentos en la
ventana de lista de documentos tras haber realizado una blUsqueda, podras marcar la casilla
“Documentos marcados” para que la impresion solo afecte a dichos documentos”.

Tienes a tu disposicion un botén para ajustar margenes de salida por impresora, que genera la
siguiente ventana:
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En ella puedes especificar los margenes en centimetros asi como Ver el efecto que produciran

tales cambios.
Si desde la ventana Imprimir, en mend Archivos/Imprimir eliges Lista, obtendras una nueva ventana

como la que sigue:
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(Ej: 1,3,4-7 o bien TODOS)

En ella puedes selecciona:

* Ordenacion: Puede ordenar segun determinados campos.

+ Seleccion de documentos: Rango de documentos a imprimir. Por ejemplo: 1,3,4-7 o bien

TODOS.

- Cabecera y Pie de Pagina. Escribe los literales que desees que apareceran en el listado, asi
como su alineacion horizontal (izquierda, centrado derecha). Puedes forzar la impresion del n° de

pagina en el pie de todas las paginas.

Cuando aceptemos la impresién de documentos o de la lista de registros, la aplicacion nos

informara del nimero de documentos.

e Hay 481 documentos seleccionados. i COMTIMUAR 7

Si tienes seleccionados documentos marcados, la aplicacion te recuerda que es posible que entre
los documentos marcados tengas seleccionados documentos de otras busquedas, los cuales

podrian ya haber sido impresos o descargados.




En definitiva me pide que me asegure que sélo tenga marcados aquellos documentos que
realmente quiera imprimir.

[Juizas tenga zeleccionados elementos de ofraz blsquedas que va han sido impreszos o
descargadoz. jDezea continuar’?

Si

Ademas, si tuvieras documentos marcados la aplicacion nos pedird confirmacién para desmarcar
los documentos una vez termine su impresién. De esta manera no quedaran marcados para otras
blusquedas.

e iDezea desmarcar todoz loz documentos?

Desde el mend Archivos/Conf. Impresidén, puedes acceder a la ventana de configuracién de
impresora de Windows. Desde esta ventana puedes realizar todos los ajustes que el software que
controla tu impresora te permita. Por ejemplo, cambiar el tipo de papel o su orientacion.

Como extraer o exportar registros bibliograficos

Quiza esta sea una de las funcionalidades mas importantes de esta publicacion.

Permite descargar todos o algunos de los documentos recuperados en la etapa de busqueda activa
a un fichero o ficheros especificados por el usuario.

La descarga es posible realizarla desde:

* La pantalla donde se muestra la lista de registros obtenidos como resultado de una consulta.

* La pantalla donde se muestra la ficha completa de un registro determinado.

En ambos casos basta con pulsar el botén “Descargar” de la barra de herramientas de la ventana
principal.

También puedes acceder a estas funciones desde el menu Archivos/Descargar.

En cualquier caso la ventana que se presenta es la siguiente:
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Presenta varias opciones:

+ 1SO2709: Extrae registros en formato IBERMARC a un tipo ISO2709,

para su integracion en catalogos automatizados como ABIES 2.0.

« Documento: Extrae registros y los envia a un fichero con formato texto, que puede ser editado,
por ejemplo en word.

* Lista

Ademas, recuerda que puedes seleccionar el rango de documentos que desees descargar. Por
ejemplo 1,3,4-7 o bien TODOS.

Descargaras registros bibliograficos en formato IBERMARC sobre un fichero conforme a la norma
ISO2709 para su posterior integracién en catalogos automatizados que permiten esta operacion.
Por ejemplo, ABIES 2.0. La norma ISO 2709 se emplea para la transferencia secuencial de
registros de un sistema informatico a otro.

Las ventanas y cuadros de dialogo que se presentan son idénticas a las obtenidas en los procesos
de impresion, salvo que para extraer datos a un fichero informatico (.rdf) es necesario especificar el
nombre del mismo y el lugar donde se almacenara.

Dezcargar documentos a un fichero E

Guardar er: | — pouger j ﬂ @

Mombre de archivo: |eiemplu:uis-:|2?EIEi Guardar |
Guardar como |fi|:h_ exportadog 150 [*.df] ﬂ Cancelar
archivozs de bipo:
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En «Nombre de Archivo» escribe el nombre del fichero (por ejemplo:

ejemploiso2709). El fichero que estamos creando se puede grabar en cualquier directorio, no
necesariamente en el que aparece por defecto. Observa que la extension de este tipo de ficheros
es (.rdf). No confundas “.rdf” con “.rtf” ya que son tipos distintos de archivo.

Por ultimo pulsa el boton GUARDAR.

Descargar documentos a fichero de texto (legible desde Word)

La ventana obtenida al pulsar el boton descargar o seleccionar el menu Archivos/Descargar y
seleccionar Documento es la siguiente:
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los procesos de impresion. La funcién de las distintas opciones es exactamente la misma. La Unica
diferencia es que al pulsar ACEPTAR la secuencia de pantallas de confirmacion termina en un
cuadro de didlogo donde se pregunta por el nombre que se va a dar al fichero y la carpeta donde
se debe almacenar.



Exportar documentos a un fichero B
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En este caso el tipo de fichero es (.rif). Este fichero es totalmente manejable por aplicaciones de
tratamientos de textos como Word, lo que le confiere una portabilidad y manejabilidad
extraordinaria. Esta opcién te puede ser muy Util para realizar tareas como, por ejemplo, “Localizar
bibliografia de Borges y preparar un documento de Word con las obras mas importantes”. Sélo
tendrias que realizar la basqueda correspondiente y descargar en formato documento de texto un
fichero tipo .rtf. Por Ultimo ejecutar Word y abrir el fichero que acabas de generar.

Descargar lista de registros

La ventana que se obtiene en este caso es idéntica a la explicada en los procesos de impresion.
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La unica diferencia es que tras pulsar el boton “ACEPTAR” aparecera una serie de ventanas de
confirmacién que terminaran con un cuadro de didlogo en el que se pide el nombre del fichero que
se desea generar y la carpeta donde se debe almacenar.

Guardar er; |_'J|:u:user j g E

Mombre de archivo: | Guardar

Guardar como | fich. exportados [*.rdf) ﬂ Cancelar

archivos de tipa:

[ Abrir como sdlo lectura

Observa que en este caso el fichero es del tipo (.rdf)



